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Procédure d’installation du
module d’envoi Qweeby

Etape 1 : installez le module d’envoi

Pour commencer, télécharger 'exécutable du module d’envoi via ce lien :

ftp://new_user:qgweeby@prod01.qweeby.com/setup_Qweeby.exe

«¥V) | QWEEBY

Merci d'avoir téléchargé la solution Qweeby pour la
dématérialisation fiscale des factures.

Pour la dématérialisation, Qweeby requiert une adresse
e-mail valide. Cette adresse e-mail ne sera pas utilisée
a des fins promotionnelles.

Code revendeur: |ex: QWEEBY |

Adresse mail* : |ex: contact@aweeby.com |

Identifiant : ex : TVA intra ou SIRET... |

Y,
——_

Une fois installé, vous devez compléter certaines informations :

- Code revendeur : vous pouvez laisser ce champ vide
- Adresse mail : cette information est obligatoire. Renseignez I'adresse mail de I'utilisateur

- |dentifiant : cette information est également nécessaire au bon fonctionnement. Complétez
avec l'identifiant fiscal de votre société (SIRET ou TVA intracommunautaire)
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Etape 2 : Complétez les paramétres
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Ensuite, vous devez vérifier vos parametres.
1. Parametres:
Vous devez compléter lidentifiant de votre société. Remplacez demo_prod par le TVA
intracommunautaire de votre société.
= Validez votre modification avec la coche
2. Redémarrez le module d’envoi
o Une mise a jour vous sera alors proposée.

o Renseignez votre code d’activation (si vous avez oublié votre code d'activation
personnalisé, n'hésitez pas a nous en refaire la demande a
exploitation@fr.qweeby.com))

o Renseignez également votre code personnel de signature
Vous étes en signature déléguée ? Le code est alors 0000

Une fois la mise a jour effectuée, vous pouvez vérifier le reste de vos parameétres :
3. Impression:

Vérifiez que l'indicateur de tri renseigné (le flag) est le votre. Si vous avez souscrit le courrier
industriel, c’est ici que I'option doit étre activée.

Validez votre modification avec la coche
4. Options PDF:
Vérifiez que I'ensemble des options souscrites sont bien activées (fond de page et CGV).

Validez votre modification avec la coche

Une question ? Contactez-nous ! exploitation@fr.qweeby.com
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